
四平市铁西区地直街小学校教职工代表大会制度

第一章 总 则

第一条 为了加强学校民主管理，保障教职工参与学校决策、

监督和维护自身合法权益，根据《中华人民共和国教育法》、《中

华人民共和国教师法》和《学校教职工代表大会规定》等法律法

规，制定本制度。

第二条 本制度适用于四平市铁西区地直街小学校（以下简

称学校）教职工代表大会（以下简称教代会）的组织和活动。

第三条 教代会坚持党的领导、民主集中制、教职工当家作

主、依法治校、团结和谐、求真务实、开拓创新的原则。

第四条 教代会的任务：

（一）讨论学校发展规划、改革措施、教职工队伍建设等

重大事项，提出意见和建议；

（二）审议学校工作报告、财务报告、工会工作报告等重

要文件；

（三）讨论通过学校规章制度，涉及教职工权益的重要事

项；

（四）监督学校领导干部，评价学校工作，提出改进措施；

（五）组织教职工参与学校的民主管理，维护教职工合法

权益；

（六）开展民主评议领导干部工作；

（七）讨论决定其他涉及教职工权益的事项。



第二章 组织机构

第五条 教代会分为校级教代会和年级组（或部门）教代会。

校级教代会是学校最高级别的教职工代表大会。

第六条 校级教代会代表由教职工直接选举产生，代表人数

占全体教职工的 10%左右。代表任期三年，可以连选连任。

第七条 校级教代会设立主席团，主席团成员由代表大会代

表选举产生。主席团负责召开和组织教代会，协调处理教代会提

案，监督教代会决议的执行情况。

第八条 校级教代会设立提案工作委员会、民主评议工作委

员会、财务审查工作委员会等专门工作委员会，分别负责相关工

作的组织实施。

第九条 年级组（或部门）教代会代表由本年级（或部门）

教职工直接选举产生，代表人数占全体教职工的 5%左右。代表

任期两年，可以连选连任。

第三章 会议制度

第十条 校级教代会每年至少召开一次，特殊情况可临时召

开。校级教代会召开前，应提前 15 天通知代表。

第十一条 校级教代会召开时，应有三分之二以上的代表出

席。会议选举、表决等重要事项，须经代表半数以上通过。

第十二条 教代会讨论事项，应充分征求教职工的意见和建

议，确保代表的广泛参与。

第十三条 教代会要做好会议记录，形成的决议、决定等文



件要及时归档，并向全体教职工公布。

第四章 提案制度

第十四条 教职工可以向校级教代会提出提案，提案应符合

国家法律法规和学校规章制度，涉及教职工合法权益，具有可操

作性。

第十五条 提案工作委员会负责提案的收集、审查、分类、

转交等工作。对符合立案条件的提案，应予以立案并转交相关部

门办理。

第十六条 承办部门应在接到提案后 30 日内作出答复，重

大问题可在 90 日内答复。答复情况应向教代会报告。

第五章 民主评议制度

第十七条 校级教代会每年对学校领导干部进行一次民主

评议。民主评议内容包括领导干部的政治表现、履行职责、工作

作风、廉洁自律等方面。

第十八条 民主评议工作由民主评议工作委员会组织实施，

评议结果向学校党组织和校级教代会报告。

第六章 监督制度

第十九条 校级教代会监督学校贯彻落实国家法律法规、上

级部门指示精神及教职工合法权益保障等情况。

第二十条 校级教代会监督学校财务工作，审查预算、决算

等情况，确保财务工作的透明度。

第七章 附 则



第二十一条 本制度自发布之日起实施。原有相关制度与本

制度不一致的，以本制度为准。

第二十二条 本制度的修改、解释权归学校校级教代会。


